
Taper un texte en français



Caractères spéciaux en français

É / é Ç / ç

À / à È / è ù

Â / â Ê / ê Î / î Ô / ô û

ë ï ü

Œ / 

œ



Outil Internet et copier-coller

• https://www.lepointdufle.net/ress
ources_fle/lettres_accentuees.ht
m

https://www.lepointdufle.net/ressources_fle/lettres_accentuees.htm


On-Screen Keyboard (Windows)

• Ajouter le français (France) aux 
préférences linguistiques

• Clavier visuel : Touche Windows + 
Ctrl + O





Limites

• Impossible de taper les lettres suivantes simplement sans mise en 
forme automatique ou combinaison « complexe ».
• Ç

• É – Sous MS Word : 1) Ctrl + ’ 2) Maj + E

• È – Sous MS Word : 1) Alt Gr + ` 2) Maj + E

• À – Sous MS Word : 1) Alt Gr + ` 2) Maj + A



Alt Codes (Windows)

• Sous Windows, il est possible de taper les caractères spéciaux à l’aide 
d’alt codes, avec la combinaison Alt + série de chiffres.

• Solution peu pratique car nécessite l’apprentissage des combinaisons.



Alt codes pour e et a

• é : Alt + 130

• è : Alt + 138

• ê : Alt + 136

• ë : Alt + 137

• É : Alt + 144

• È : Alt + 212

• Ê : Alt + 210

• Ë : Alt + 211

• à : Alt + 133

• â : Alt + 131

• À : Alt + 183

• Â : Alt + 182



Alt codes pour i et o

• ï : Alt + 139

• î : Alt + 140

• Ï : Alt + 216

• Î : Alt + 215

• ô : Alt + 147

• œ :  Alt +  0156

• Ô : Alt + 226

• Œ : Alt + 0140



Alt codes pour c et u

• ç : Alt + 135

• Ç : Alt + 128

• ù : Alt + 151

• û : Alt + 150

• ü : Alt + 129



Autres claviers : clavier canadien

• On-Screen Keyboard Français (Canada)
• Avantage : permet les majuscules accentuées



Clavier canadien complet



Autres claviers : Clavier Bépo

v



Bépo complet



Bépo sur On-Screen Keyboard

• Installation du pilote

http://bepo.fr/wiki/Portable_Keyboard_Layout


Quelques règles typographiques

• En français, on utilise les guillemets « (suivi d’une espace insécable (Alt + 255)) et » (précédé d’une 
espace).

• On met une espace insécable avant :

• Les signes de ponctuation !, :, ?, ;

• Le signe %

• Les monnaies (€, $, £…)

• Les nombres décimaux s’écrivent avec une virgule : 13,4

• Au-delà de 9999, les chiffres sont regroupés par blocs de 3. Exemple : 51 225 000.

• Les noms de journaux, les titres de film, de livres… s’écrivent en italique.

• Le Monde, Le Figaro ; Les Misérables ; Le Cinquième Élément



Mise en forme et orthographe (Microsoft Word)

• Choisir le français pour langue du 
document

• Grâce à ça, vous pourrez 
facilement repérer vos fautes de 
frappe et fautes d’orthographe.

• Vous pourrez facilement intégrer 
les caractères spéciaux par l’outil 
de correction (orthographe et 
grammaire)

• Vous pourrez respecter plus 
facilement(et automatiquement) 
les normes typographiques telles 
les guillemets et les espaces 
avant les signes de ponctuation



Correction automatique pour contourner 
« l’absence » de clavier



Les majuscules en français (Quelques-unes des règles !)

• Seuls les mots propres (prénom, nom de famille, organisation politique…) s’écrivent avec une 
majuscule en français. Les adjectifs ne prennent jamais de majuscules en français.
• L’Union européenne
• Exceptions :

• L’océan Atlantique, la mer Baltique

• Le Nouveau Testament

• Attention : nationalités et langues

• Un Français

• Le français = la langue française

• Un écrivain français


